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CUENTA PUBLICA 2023

1. OBIETIVO

Establecer las bases para que los entes publicos obligados lleven a cabo la actualizaciéon de la relaciéon de bienes
muebles que componen su patrimonio al 31 de diciembre de 2023, en apego a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (LGCG) y a la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable
(CONAQ).

2. MARCO LEGAL

- Ley General de Contabilidad Gubernamental, articulo 23 Ultimo péarrafo y articulo 27.

- Lineamientos para la Elaboracién del Catalogo de Bienes que permita la interrelacién automatica con
el Clasificador por Objeto del Gasto y la Lista de Cuentas, emitido por el CONAC (D.O.F. 13 de diciembre
de 20M).

- Acuerdo por el que se determina la norma para establecer la estructura del formato de la relacién de
bienes que componen el patrimonio del ente publico, emitido por el CONAC (D.O.F. 8 de agosto de 2013).

3. AMBITO DE APLICACION

La obligacién de actualizar la Relaciéon de Bienes Muebles con base en lo sefalado en esta Guia y a quienes se
ha reconocido como informantes, sera para:

e Los Poderes Legislativo y Judicial de la Federacion; Organos Auténomos de la Federacién; y Entidades
de la Administracién Publica Paraestatal Federal y Empresas Productivas del Estado.

e Poder Ejecutivo Federal: Los considerados ramos administrativos de acuerdo con el Presupuesto de
Egresos 2023.

4. OPCIONES DE REPORTE DE BIENES MUEBLES EN LA CUENTA PUBLICA

Hasta la integracion de la Cuenta Publica 2021 se utilizé un archivo de Excel, para la captacién de la informacion
relativa a los Bienes Muebles que componen el patrimonio de cada Entidad. Este archivo contaba con hojas en
las que se podia capturar la informacién de la Entidad relacionada con los bienes muebles en propiedad de la
misma, al final habia una hoja que mostraba el “Valor Total” de la relacién.

Con la finalidad de estandarizar el formato de los reportes finales de la “Relacidn de Bienes Muebles” que
componen el patrimonio, se ha desarrollado una nueva funcionalidad que permite la carga masiva de
informacién, asi como la generacién automatica del reporte final.

Existen dos opciones para reportar los bienes muebles:

4.1 Si TIENEN BIENES MUEBLES

Cuando la Entidad cuenta con bienes muebles, que fueron adquiridos para el desempefo de sus actividades, la
informacién relativa a ellos forma parte de su patrimonio, y debe ser reportada en Cuenta Publica; o
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4.2 NO TIENEN BIENES MUEBLES

Porque las funciones que realizan no requieren de bienes muebles, o los bienes muebles con los que cuentan

no son propiedad de la Entidad, por lo que en la Cuenta Publica informan no contar con bienes muebles que
reportar.

En ambos casos es obligacidn de los entes publicos actualizar o confirmar el estatus de sus bienes muebles por
medio del siguiente:

5. MECANISMO PARA LA ACTUALIZACION

DOCUMENTOS

.. . . . & BM_C
1.- Ingresar a la seccién de Bienes Muebles, dando clic en el botéon =

SICP:

del apartado Bienes Muebles del

Bienes Muebles
DESCARG/ DESCRIPCION AGREGAR ESTADO DO MENTO COPIA ESTADO ARCHIVO PDF
CARGA DE RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO Z BM_C

RELACIC)N DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL ENTE
PUBLICO

& Autorizar Bienes Muebles

2.- Al seleccionarlo, se despliega una ventana con los botones que se muestran a continuacion:

La Entidad NO Cargade Generacion
tiene Bienes Relacion de de
Muebles Bienes Muebles| Reporte de BM

En los que se deberd elegir la opcidn que corresponda a la situacidon del ente publico, de acuerdo con lo
siguiente:

A. “La Entidad NO tiene Bienes Muebles”. Serd requisitado por los entes publicos que NO tienen bienes
muebles, por lo que su reporte serd que no poseen bienes.

B. “Carga de Relacion de Bienes Muebles”. Lo utilizardn aquellos informantes que cuenten con bienes
muebles y deben reportar la relaciéon de bienes muebles, misma que deberd coincidir con el valor
contable del rubro 1.2.4 Bienes Muebles, reflejado dentro del Estado de Situacidon Financiera al 31 de
diciembre del afo que se reporta.

C. “Generacion de Reporte BM". En este botdn se generara el reporte armonizado de Bienes Muebles.
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La Entidad NO|
tiene Bienes

51 LAENTIDAD NO TIENE BIENES MUEBLES ~—Muebles

Al dar clic en esta opcidn, se despliega un recuadro en el que el informante deberd explicar (justificar) la razdn
por la que NO cuenta con bienes muebles.

Vista del cuadro de justificacion:

La Entidad NO tiene Bienes Muebles

En este cuadro de texto se debera explicar (justificar) la razén por la qué la Entidad NO cuenta con bienes muebles.
Justificacién

Guardar

Una vez capturada la justificacion, se debera salvar dando clic en el botén “Guardar” y después “Aceptar” en el
recuadro con la protesta relativa a que la informacidn registrada es verdadera y correcta:

Mensaje del Sistema

Bajo protesta de decir verdad, se manifiesta que la informacién de los bienes muebles que se registran es
verdadera y correcta. Asimismo, se toma conocimiento que queda bajo la mas estricta responsabilidad del
ente, contar con los documentos justificativos y comprobatorios que correspondan y demas informacién
asociada a los movimientos de los bienes muebles, en términos de las disposiciones legales y administrativas
que resulten aplicables.

lv Aceptar

Una vez guardada la informacion, el cuadro de texto de la justificacion sera blogqueado por el sistema, por lo que
no se podrd modificar el texto.

La Entidad NO tiene Bienes Muebles

IMPORTANTE: Para generar el reporte correspondiente, se deberan seguir los pasos del apartado C de esta
guia.
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Cargade
Relacién de

52 CARGA DE RELACION DE BIENES MUEBLES Bienes Mueble

Al elegir esta opcidn, aparecera un recuadro indicando que la plantilla se debera trabajar en formato CSV, por lo
gue se debe dar clic en la opcién Si:

Importante! ®

El método seleccionado es por Carga de CSV de Informacion.
;deseas continuar?

Si No

En seguida se despliega una ventana con las instrucciones y el botén para descargar la plantilla con el formato
que se debera utilizar.

5.2.1 Descargue el formato

se deberd descargar la plantilla que ya viene establecida en formato .csv, y que se encuentra dentro de la carga
de bienes muebles, este archivo puede trabajarse en Excel para su llenado; para hacer la descarga serd necesario
dar clic en el botén de descarga:

Carga de Relacion de Bienes Muebles
Instrucciones:

1. Descargue el formato

2. Llenelo con la informacién.
3. Genere un archivo zip.

4. Cargue el archivo.

DESCRIPCION GENERAR DESCARGA
Formato <

El navegador abrird una nueva ventana en la cual debemos de indicar la ruta donde se estara descargando el
archivo del formato CSV.
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La Entidad N Carga de Generacién
tiene Bienes Relacién de de

Muebles Bienes Muebles| Reporte de

Carga de Relacién de Bienes Muebles

Instruccicnes: @ Ingresa el nombre del archivo a guardar, x
1. Descargue el formato -
2 Llenelo con la informacién. « v 4 > Esteequipo > Descargas > Bienes Muebles v o O Buscar en Bienes Muebles
3. Genere un archivo zip.
4. Cargue el archivo Organizar = Nueva carpeta - 7]
- Documentos # ™ Nombre Fecha de modificacién  Tipe Tamafio
DESCRIPCION ‘ [ GENERAR DESCARGA
= Imdgenes  #
Formato Ningin elemento coincide con el criterio de busqueda. &
001 - Instancia —
2022
2023
1. Descarga de formato. Pruchas DS-0A
Descargue el formato csv
I Ecto anninn A
. » Normbre de archive: | 26_13_J2W_BM_FORMATO.csv -
2. Llenado con la informacion.
. Tipo: | (nesv) -
Agregue toda la informacién existente
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar
3. Generaci6n de archivo zip.
Comprima el archivo para generar un archivo zip.
4. Carga de archivo.
Una vez que haya realizado los pasos anteriores, carguelo
Seleccionar Archivo...
Ejemplo del archivo descargado en formato .CSV:
> Esteequipo > Descargas > Bienes Muehles
~
- " Mombre Fecha de modificacidn Tipo Tamafio
tos - = A3 I =, A - 1
| 26_13_J2W_BM_FORMATO.csv 03/02/2023 07:21 p. m. Archiva CSV 1KB

b g

Nos dirigimos al archivo descargado y daremos clic derecho para desplegar las opciones, donde buscaremos la
opcién de ABRIR CON, donde seleccionaremos Excel.

7 26_13_12W_BM_FOI = *—ivo CSV 1KB
Abrir
Editar
7-Zip >
CRC SHA >

]

Edit with Motepad++
' Scan with Check Point Anti-Malware

|2 Compartir
Abrir con >| 7 Bloc de notas
Restaurar versiones anteriores Excel 2016
Eree > D LibreOffice
[ Motepad++
Cortar _
El wordPad
Copiar
Buscar en Microsoft Store
Crear acceso directo . L
Elegir otra aplicacién
Elirninar

Cambiar nomhbre

Propiedades
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Se abrird la pagueteria de Excel donde nos dedicaremos a ingresar la informacidén correspondiente.

H h ¢

Archivo Insertar Férmulas Datos Revisar Vista Desarrollador Power Pivot

T (oo Ja k== o [Bam B

Pegar # N K 5 -~ | S5 | D A~ == | €= 3= | & Combinary centrar ~ | § ~ % 000 | w8 5 i [EEriemms G

condicional - como tabla -
Portapapeles Fuente Alineacidn [ Mimera Estilos

5.2.2 Llénelo con la informacion

Se debera capturar la informacién de los bienes muebles en la plantilla que cuenta con tres columnas a llenar,
TODOS los campos son OBLIGATORIOS:

Il A Il B Il C Il
Cadigo Descripcion del bien Valor en libros

1
2
3
4

Codigo: Estructura disefiada que permite una clara identificacion de los bienes y facilita el registro
Unico de todas las transacciones con incidencia econdmico-financiera, (su codificacién consta de cinco

(5) niveles numeéricos estructurados: grupo, subgrupo, clase, subclase y numero consecutivo) de
acuerdo a la normatividad emitida por el CONAC.

o Descripcién del bien: descripcién general del bien.

Valor en Libros: Importe registrado en la contabilidad, es importante que este valor tenga formato de
nudmero, con dos decimales y sin comas como se muestra en la siguiente pantalla:
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Caracteristicas de los campos:

Cddigo

El campo no puede exceder los 40 caracteres.

Descripciéon del bien

Podra contener hasta 500 caracteres.

Valor en Libros

El valor debe tener formato de nimero, con dos decimales y sin comas.

Formato de celdas

Alineacién  Fuente  Borde  Relleno  Proteger

LCategoria:
General Muestra
Nimero
50942588.00
Moneda
Contabilidad Posiciones decimales: |2 =
Fecha
Haora [ usar separador de miles ()
Porcentaje
Fraccian Numeros negativos:
Cientifica -1234.10
Texto 123410
Especial -1234.10
Personalizada -1234.10

7 hed

Para |a presentacién de ndmeros en general, Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de

moneda y contabilidad.

NOTA: Es importante seguir el orden correcto de las columnas y no alterarlas, la plantilla se vera asi:
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Férmulas Datos Revisar

Valor en libros

MAGNAVOX SIN MODELO 52228057

P Ajustar texto.

S Combinary centrar ~

Desarrollador

General “

$ - % o | 58

Nimero

3 | PHILIPS VRX262AT22 67266245VIDEC 1969
5 1161200761150200350971500002 SONY 5LV-5-MX 301101VIDEQCASET 2169
Bl 1161200761150200392001500002 SONY SLV-L69HFM S01-037164MOD. 2025
11612007611502003592001500003 SONY SLV-L69HFM S01-033744MOD. 2025
1161200761150200352001500005 SONY SLV-L6IHFM S01-037165MOD. 2025
1161200761150200352001500006 SONY SLV-L8IHFM 501-035175MOD. 5025
1161200761150200352001500007 SONY SLV-L69HFM 501-035063MOD. 2025
1161200761150200392921500001 GOLDSTAR SIN MODELO 40401739M 0.7
LAl 1161200761150200352521500002 PANASONIC NVE410 H.O.H.A.VIDEC 0.42
L4 1161200761150200392921500003 AKIO VCP-5000 1061200524VIDEOGF 0.89
13 | SAMSUNG VT8230 3080100283 VIDEC 0.89
154 1161200761150200352941500001 SONY 5 LV-X67 5010243157VIDEOGR 1.19
L&l 1161200761150200392961500001 GOLDTAR SIN MODELO 40402227MV 700
AP 2X 315200VISOR P/DIAPOSITIVA! 148

TEAC EQA-180 241691-963ECUALIZA 4268

IC-NETOWOR 162470 SIN SERIEPANE 2300

IC-NETOWOR 162470 SIN SERIEPANE 2300

IC-NETOWOR 162470 SIN SERIEPANE 2300

MAGNAVOX 53983550EQUIPO MOD 1300

SONY CYBER DSC-L1/S 501-247182C/ 0

SIN MARCA SIN MODELO SIN NUME

26_13_J2W_BM_FORMATO

En caso de que la Entidad tenga un ndmero de registros mayor a 1,048,575 (mas de una hoja de Excel 2016),
entonces debera continuar el proceso para “Entidades con volumen alto de Bienes Muebles” descrito en la
pagina 1l

En caso de que la Entidad tenga un ndmero menor a 1,048,575 (menos de una hoja de Excel 2016) entonces
deberd dar clic en archivo, opcién Guardar:

©

wmsn [nfOrmacion
; 26.13_J2W_BM_FORMATO

D: = Use e_perez » Downloads » Bienes Muebles

Proteger libro Propiedades
Controle e ipo de cambios que los dems pueden hacer en este libro s
Thule
[
Categorias
Inspeccionar libro

Antes de publicar este srchivo, tengs en cuents que contiene:

Fechas relacionadas
Ruta de acceso Ultima modificacién

No es posible comprobar sisu ibro tiene problemas de accesibilidad Fecha de creacion
porque no esti quardado en el formato de archivo mis reciente. Haga clic

Uttima impresion
en Guardar para actualizar el fibro a un formato de archivo mds reciente.

Personas relacionadas
Administrar libro Autor
Proteger, desproteger y recuperar los cambios o guardados. Uttima modificacion realizada por
W No existen cambios sin guardar.

Documentos relacionados

Opciones de vista de explorador

E6ja qué pusden ver los usuarios cuando este libro se vea en la Web.

Confirmar que se desea continuar con el formato actual
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/_BM_FORMA

Inicio & Farmulas Datos Revisar Vista Desarrollador Power Pivot

. | m=] =]
- e utr et ¥l o B
Ry~ : /

Pz o Combinary centrar = | $ - % 000 ‘ 8 48  Formato Darformato Estilosde  Insertar Eliminar Form

‘condicional ~ como tabla ~  celda = - - N

Portapapeles & Alineacion o Niimero [} Estilos Celdas

Descripcidn del bien Valor en libros
MAGNAVOX SIN MODELO 52228057

PHILIPS VRX262AT22 67266245VIDE( 1969
SONY SLV-5-MX 301101VIDEOCASET 2169
SONY SLV-L69HFM S01-037164MOD. 2025
SONY SLV-L69HFM S01-033744MOD. 2025

SONY SLV-L6SHFM 501-037
SONY SLV-L6SHFM 501-035
SONY SLV-L6SHFM 501.035: Algunas caracteristicas de su libro pueden perderse silo guarda coma CSV (delimitado por comas).
GOLDSTAR SIN MODELO 40 o

X

ficros

iDesea sequir utilizanda este formato?
PANASONIC NV8410 H.0.H

AKIO VCP-5000 1061200524 [ s ] O yuda
REY 11612007611 1500008 SAMSUNG VT8230 VIDEC 0.89

Confirmar el guardado del documento al dar clic en cerrar ventana.

/_BM_FORMAT

Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos  Revisar Vista Desarrollador Power Pivot Q 9 Compartir

“Dgé, oo [n -]& 8| = =[] & |Eenusariete = -] 5 [ | # B [7) Zaeemc Ay O

Rellenar -
Porr L N K s - e DA o Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato = Ordenary  Buscary
= condicional ~ comotabla~ celdar | - - Borer- filtrar = seleccionar =

Portapapeles 1 Fuente. 3 Alineacion 5 Nimero n Estilos Celdas Modificar B

[E] Combinary centrar + | § = % o000 ‘33 &

¥l cadigo Descripcion del bien Valor en libros
3 116120076115020039096150000: MAGNAVOX SIN MODELO 5222¢

:Desea guardar los cambios efectuados en
= 26_13_J2W_BM_FORMATO. csv'7
N 1161200761 I SONY SLV-LGIHFM S01-025069N

No guardar Cancelar

=
N e
Formato  Dar formato Estilos de  Insertar Elimir

. | - A -
condicional * comotabla~ celdar |~ -
Fuente Estilos. Celd

NKS- o

LZERTY 1161200111450400318901100199  S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDC
LUEERE] 1161200111450400318901100198  S/MCA. CON ASIENTO ¥ RESPALDC 0.06
WZERE] 1161200111450400318901100197  S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDC 0.06

LEEERS] 1161200111450400318901100196  S/MCA. ASIENTO ¥ RESPALDO DE L 0.06
UEEETA) 1161200111450400318301100195  SILLA FIJA METALICA CON ASIEN-T 0.06
iR 1161200111450400318301100193  SILLA FIJA METALICA CON ASIEN-T 0.06

LUEEERE] 1161200111450400318901100192  SILLA FIJA METALICA CC
PEEREES 1161200111450400318301100191  SILLA FIJA METALICA CC
UEEEDE] 1161200111450400318301100190  SILLA FIJA METALICA CC
PR 1161200111450400318301100189  SILLA FIJA METALICA CC

ped

o Algunas caracteristicas de su libro pueden perderse silo guarda como CSV (delimitado por comas).

:Desea sequir utilizando este formato?

& ]

Continuar con el paso 5.2.3. Genere un archivo zip., descrito en la pagina 17.

Entidades con volumen alto de Bienes Muebles
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Existen Entidades que cuentan con un volumen alto de bienes muebles, con ndmero de registros mayor a
1,048,575, en estos casos una hoja de Excel no es suficiente para enlistar todos los bienes a reportar, por lo que,
las caracteristicas de los campos se amplian a lo siguiente:

Cddigo El campo no puede exceder los 40 caracteres.

Podra contener hasta 500 caracteres.

Es importante que este campo NO contenga caracteres especiales,
incluyendo, simbolos, comas, puntos, acentos, diéresis, guiones, comillas,
corchetes, llaves, y N A.
Descripciéon del bien
La descripcion debe escribirse a manera de parrafo, es decir que no se
aceptan:

Tabulador

Saltos de linea

No crear listas

El valor debe tener formato de niumero, con dos decimalesy sin comas.

Formato de celdas ? x

i Alineacién  Fuente Borde Relleno  Proteger

Categoria:
General Muestra
Moneds 99942588.00
Contabilidad Posiciones decimales: |2 o
Fecha
Hora [[] usar separadar de miles [}
Porcentaje
Fraccion Numeros negativos:
. Cientifica _1234.10

Valor en Libros Texto 1234.10
Especial -1234.10
Personalizada -1234.10

Para la presentacién de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de
moneda y contabilidad.

Una vez llena la plantilla y al cubrir el limite de la capacidad de la hoja, se debe proceder al guardado de la
informacioén.
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Insertar Di Srmulas Datas. i Vista Desarrollador

-

RS R

S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDC
S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDC
S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDC
S/MCA. ASIENTO Y RESPALDO DE L
SILLA FUUA METALICA CON ASIEN-T
SILLA FUUA METALICA CON ASIEN-T
SILLA FUUA METALICA CON ASIEN-T
SILLA FLUA METALICA CON ASIEN-T
SILLA FLUA METALICA CON ASIEN-T
1161200111450400318901100189  SILLA FIJA METALICA CONASIENTC

26_13_J2W_BM_FORMATO ®

Clic en archivo, opcién Guardar

©
Informacion

3_J2W_BM_FORMATO
Downloads » Bienes Muebles

Proteger libro Propiedades

Controle e ipo de cambios que los demés pueden hacer en este libeo,

Inspeccionar libro
Antes de pul
ks o s

Personas relacionadas
Autor

Uhtima modificacién realizada por

Documentos relacionados

rador v as propiedades

este libro se ves en la Web.

Confirmar que se desea continuar con el formato actual
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H ©-

Archivo Insertar Disei armulas Datos 5 Vista Desarrollador

e

Cadigo Descripcidn del bien Valor en libros
1161200761150200390961500003 MAGNAVOX SIN MODELO 52228057

1161200761150200390971500001 PHILIPS VRX262AT22 67266245VIDE( 1969
SONY SLV-5-MX 301101VIDEOCASET 2169
SONY SLV-L69HFM S01-037164MOD. 2025
SONY SLV-L69HFM S01-033744MOD. 2025

SONY SLV-L69HFM 501-037
SONY SLV-L69HFM 501-035
SONY SLV-L69HFM 501-035 Algunas caracteristicas de su libro pueden perderse silo guarda como CSV (delimitado por comas),
GOLDSTAR SIN MODELO 40 o

PANASONIC NV8410 H.O.H

Microsoft Excel x

¢Desea sequir utilizando este formato?

AKIO VCP-5000 106120052 s [ me [ e
SAMSUNG VT8230 9030100283VIDEC 0.89] I I I

H ©-

Archivo Insertar  Disefio de pigina  Férmulas

Wl

ARy

| |
Descripcién del bien Valor en libros

116120076115020033096150000: MAGNAVOX SIN MODELO 5222: 540
1161200761150200390971500001 PHILIPS VRX262AT22 67266245\ 1969
1161200761150200330971500007 SONY SLV-5-MX 301101VIDEOC, 2169
116120076115020039200150000; SONY SLV-L6IHFM 501-037164N 03
116120076115020035200150000: SONY SLV-L6SHFM S01-033744N, Microsoft Excel
116120076115020039200150000¢ SONY SLV-L69HFM S01-037165N
116120076115020039200150000¢ SONY SLV-LEIHFM S01-035175N A e e rknan
£ 1161200761150200392001500007 SONY SLV-L6IHFM 501-035069N
1161200761150200392921500001 GOLDSTAR SIN MODELO 404017
{1 116120076115020039292150000: PANASONIC NVE410 H.O.H.AV 047
1 1161200761150200392921500002 AKIO VCP-5000 1061200524VIDI 0.89
£l 1161200761 150000< SAMSUNG VT8230 0.89

B -

Archivo Insertar i nulas Desarrallac

L T
£

a2 | O

1161200111450400318301100199  S/MCA. CON ASIENTO ¥ RESPALDC
1161200111450400318901100198  S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDC
1161200111450400318301100197  S/MCA. CON ASIENTO ¥ RESPALDC
1161200111450400318901100196  S/MCA. ASIENTO Y RESPALDO DEL
] 1161200111450400318301100195  SILLA FIJA METALICA CON ASIEN-T
SILLA FIJA METALICA CON ASIEN-T
SILLA FUA METALICA CQ yficrosoft Excel x
SILLA FIJA METALICA CC
SILLA FIA METALICA CC o Algunas caracteristicas de su libro pueden perderse si lo quarda como CSV (delimitado por comas).

SILLA FLJA METALICA CC :Desea sequir utilizando este formata?

si I |
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Repetir el paso de descarga del formato como se establece en el punto B.1. Descargue el formato de esta guia.
Es importante NO sustituir el archivo anterior y a este nuevo archivo se sugiere agregarle un nuevo identificador
para poderlo distinguir.

Larga de Kelacion de Bienes iMuebles

@ Ingresa el nombre del archivo a guarda
1+ » Esteequipo » Descargas » Bienes Muebles v 4] ' Buscar en Bienes Muebles
Organizar = Nueva carpeta i= - (2]
B Este equipe A Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio |
_ 3D Objects mj 26_13_J2W_BM_FORMATO.csv 03/02, 07:34p. m. Archivo C5V 104,621 KB
J Descargas
[£ Documentos
I Escritorio
&= Imdgenes
K Wi ¥
Nombre de archivo: | 26_13 J2W_BM_FORMATO 2.csv “
Tipo: | (".csv) v
Guardar Cancelar

# Ocultar carpetas

Ejemplo de los dos archivos uno ya con informacion y el segundo recién descargado

Mombre Fecha de modificacian Tipo Tamafic
mj 26_13_J2W_BM_FORMATO . csv 053/02/2023 07:34 p. m. Archivo C5V 104,621 KB
Mj 26_13_J2W_BM_FORMATO_2.csv 03/02/2023 07:36 p. m. Archivo C5V 1KBE

Repetir los pasos mencionados anteriormente para poder abrir el archivo en Excel y se procede con el llenado
de la informacién correspondiente.

Finalmente, se procede a guardar la informacién en un solo archivo, con lo cual se deben seleccionar todos los
archivos creados y dar clic en la opcién de ABRIR CON Block de Notas.

~

Nombre Fecha de medificacion Tipo Tamario
"j 26_13_J2\0BM FORMATO cou 10/02/9002 1238 n m, Archivo CSV 1KB
Abrir
Editar
7-Zip >
CRC SHA >

[Zf Edit with Motepad++
Scan with Check Point Anti-Malware

|2 Compartir
Abrir con 2| 7 Bloc de notas
Restaurar versiones anteriores Excel 2016
e > D LibreOffice
IJ Motepad++
Cortar _
=l wordPad
Copiar

Buscar en Microsoft Store
Crear acceso directo

Elegir otra aplicacion
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Del archivo 2 (y posteriores) seleccionar toda la informacién posterior al encabezado
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E 2613 _J2W_BM_FORMATO 2.csv: Bloc de notas

Archive  Edicion  Formato  Ver  Ayuda

Codigo,Descripcidn del bien,Valor en libros
1161200111450400318901100188,SILLA FIJA METALICA CON ASIEN-TO Y RESPALDO DE LAMINA,8.86
1161286111458480318981180186,CON ASIENTO Y RESPALDO DE LA--MINA COLOR GRIS.,8.86
1161266: Beshaees RESPALDO DE LA--MINA, COLOR GRIS.™,0.06
1161206: RESPALDO DE LA--MINA, COLOR GRIS.",0.06|
1161206° Cortar RESPALDO DE LA--MINA, COLOR GRIS.",8.06|
1161206 Copiar RESPALDO DE LA--MINA, COLOR GRIS.",@.06|

1161208 Pegar NTO Y RESPALDODE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO.",8.06
1161206 Elirminar NTO Y RESPALDODE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO.",8.86
1161206 RESPALDO DE LA -MINA, COLOR GRIS.",0.06|

1161200: Seleccionar todo RESPALDO DE LA -MINA, COLOR GRIS.",@.
1161200: : RESPALDO DE LA-MINA, COLOR GRIS.",8.86
1161200: Lectura de derecha a izquierda RESPALDO DE LA-MINA, COLOR GRIS.",®.06

1161208 Mostrar caracteres de control Unicode RESPALDO DE LA-MINA, COLOR GRIS.",8.06|
1161200 hemrrererd e i RESPALDO DE LA-MINA, COLOR GRIS.”,@.06|
1161208" RESPALDO DE LA -MINA, COLOR GRIS.™,@.@6|
1161208 Abrir IME ENTO Y RESPALDD DE LAMINA, COLOR GRIS.",@.86

1161200" Reconversién E ESTRUCTURA METALICA,CON ASIENTO Y RESPALDO",@.06
1161200 i A,CON ASTENTO Y RESPAL-DO DE LAMINA COLOR ORO",0.@6|
1161200 ey e ihg- NTO Y RESPALDODE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO.™,@.06

11612068111450400318901100165,"FIJA, CON ASIENTO Y RESPALDODE LAMIMA COLOR GRIS Y BLANCO.",0.86
11612081114504003189011680164,"S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS.",0.06|
1161206111450400318961100163,"S/MCA. CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS.",@.86|
11612861114504003189081180162 ,METALTCA CON ASIENTO YRESPALDO DE LAMINA COLOR,8.86
1161206111450400318901100161 ,METALICA CON ASIENTO YRESPALDO DE LAMINA COLOR,8.86

£

Linea 341646, columna 1 100%  Windows (CRLF) ANSI

En el archivo 1ir hasta el final de los registros y pegar la informacién previamente copiada
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mj 26_13_J2W_BM_FORMATD . csv: Bloc de notas

Archivo  Edicidn  Formato  Ver  Ayuda

1161200111450400318901108215, "CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.6
1161200111450480318981108214, "CON ASLENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",B.06
1161200111450480318981108213, "CON ASLENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",B.96
1161200111450400318901108212, “CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.06
1161200111450400318901108211, “CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.06
1161200111450400318901108209, “CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.06
1161200111450400318901108208, “CON ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.06
]]7rAnnanTarssnnasnanansana nssu AcToNT( Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.86

11 Fize TO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.86

1 o TO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.86

e TO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.86

11 TO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",8.86

11 Pegar TO Y RESPALDO DE LAMINA, COLOR GRIS Y BLANCO.",®.86

11 Eliminar ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO,®.86
uo ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO,®.86
11 ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO,O.06
¥ (comdcrnemmr ASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA COLOR GRIS Y BLANCO,®.06
11 podtiar caracterce de control Unicode SIENTO Y RESPALDO DE LAMINA,COLOR GRIS Y BLANCO. (F",0.06
11 i _ A METALICA CON ASTEN-TO Y RESPALDO DE LAMINA COLO,8.86
B | emiwerEmcsenmElnEh > B METALICA CON ASTEN-TO Y RESPALDO DE LAMINA COLO,B.06
1 A METALICA CON ASIEN-TO Y RESPALDO DE LAMINA COLO,®.06
uo A METALICA CON ASIEN-TO Y RESPALDO DE LAMINA COLO,®.06
11 A METALICA CON ASIEN-TO Y RESPALDO DE LAMINA COLO,®.06
1 A METALICA COMASIENTO Y RESPALDO DE LAMINA,®.@6

Linea 1048577, columna 100%  Windows (CRLF)

ANSI

Si existen filas excedentes en blanco se deben eliminar

&) “26_13_J2W_BM_FORMATO.cs
Archive Edicién  Formate Ver Ayuda

17455181, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84950
17457237 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17457238, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84950
17457239,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958
17461696, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84956
17461697 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,B84950
17463286,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,B84950
17463287 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958
17463288, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,B84950
17463961, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17465323, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17465899, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17466851, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958
17469511, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84956
17471484 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17471872 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,B8495@
17472493 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84950
17473272 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17476281,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17477839,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17477848, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17477841 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17477842 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84956
174795683, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84956

Linea 1390221, celumna 100%  Windows (CRLF)

ANSI

UNIDAD DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Pagina 17 de 23



CUENTA PUBLICA 2023

Guardar el archivo con toda la informacién

j *26_13_J12W_BM_FORMATO. csv: Bloc de notas

Archive | Edicién  Formato  Ver Ayuda
Nuevo Ctrl+n IR, 84958
Nueva ventana Ctrl+Maydis+M R,84550
. R,76500
Abrir... Ctrl+A R.84950
s
Guardar Ctr+G  |R, 54958
Guardar como... Ctrl+Mayis+S IR, 84958
R, 84950
Configurar pagina... R 84958
3
Imnprirmir... Ctrl+P R, 84950
Sali R,B8495@
- R,76500

17465323,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17465899, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17466851,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958
17469511,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84950
17471484 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17471872 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958
17472493 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958
17473272 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17476281,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17477839,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR, 76500
17477846,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17477841,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,76500
17477842 ,REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84950
17479583, REMOLQUE TIPO PARA ACAMPAR,84958

<

Linea 1390220, columna 100%  Windows (CRLF)

ANSI

NOTA: La suma total en la relacion de bienes muebles deberd coincidir con el importe reportado en el rubro
1.2.4 Bienes Muebles del Estado de Situacidon Financiera, por lo que Unicamente se incluirdn en la Relacién de
Bienes Muebles aquellos que correspondan a dicho rubro del Plan de Cuentas, y NO se deben incluir los activos

del rubro 1.2.5 Activos Intangibles.

5.2.3 Genere un archivo zip

Por dltimo, dar clic derecho sobre el archivo principal, seleccionar la opcidén de ENVIAR Ay dar clicen CARPETA

COMPRIMIDA (en ZIP)

Nombre

"] 26.13_J2W_BM_FORMATOY

Fecha de modificacion Tipo Tamafio

v 140,474 KB
Abrir

Editar

T-Zip >
CRC SHA >
[ Edit with Notepad++
Scan with Check Point Anti-Malware
£ Compartir
Abrir con >
Restaurar versiones anteriores
Enviar a > | | Carpeta comprimida (en zip)
— | Destinatario de correo
G {3 Destinatario de fax
) Dispositivo Bluetooth
Crear acceso directo ) :
I Escritorio (crear acceso directo)
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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Al final se debe contar con el archivo CSVy la carpeta .ZIP

Mormbre Fecha de medificacion Tipo Tarnaric
Mj 26_13_12W_BM_FORMATO.csv 03/02/2023 07:58 p. m. Archive CSV 140,474 KB
; 26_13_12W_BM_FORMATO zip 03/02/2023 07:59 p. m. Carpeta comprimi... 12,285 KB

5.2.4 Cargue el archivo

Una vez realizados los pasos anteriores, se debera dar clic en el botdn y seleccionar el archivo .zip.

4. Carga de archivo.

Una vez que haya realizado los pasos anteriores, carguelo

Seleccionar Archivo...

@ Cargar archivos

x
« v 4 ¥ > Esteequipe » Descargas v O O Buscar en Descargas
Organizar + Mueva carpeta =~ @ @

& Descargas  # *  Nombre Fecha de modificacién | Tipo Tamaiio

Documentos # Hay (4)

[ Imagenes z - -

§ 14,21 W3W_BM_FORMATO zip 19/ Carpeta comprimi.. KB
ACCESOS  # [ 14.21_W3W_BM_FORMATO csv 1 Archivo CSV 1K8
Archivos paraer (" 6R06.05.RBM.xls 1 Hojadecilculod..  31,144KB
Guiss & 6HI.05.RBM s 1 Hoja de cilculod.. 10,065 KB
Guias Definitivas
SAT
[ Este equipo

8 30 Objects

b Descargas

|5 Documentos v

Nombre de archivo: [14_21_W3W_BM_FORMATO zip | [Todos s archives () v

De forma automatica, el sistema enviard un mensaje confirmando la recepcidn del archivoy mostrard un botdén
para actualizar el estatus:

@ Se ha recibido el archivo
Cargando "14 21 W3W_BM FORMATO.zip"...
Ultima carga: [19/01/2023 12:19]- 14 21 W3W_BM_FORMATO.zip - En espera de iniciar el proceso...

o Actualizar

Al dar clic en el botdn de “Actualizar”, se podra observar si el archivo cargado contiene errores o no.
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Ejemplo: cuando el archivo contiene errores.

En este caso el sistema sefalard que el archivo cargado tiene errores y mostrara un botén para la descarga del
reporte de errores, mismo que sefalara la linea en la que se ha detectado el error, asi como la descripcién del

error:

Se ha recibido el archivo

Ultima ca

tes de volver a
& Errores

Descargue y revise el archivo con los resultados de la validacion

A B c D | E F | @
1 |Fila[7] El campo Codigo es un dato obligatorio, que debe contener informacion
2 |Fila[8] El campo Cddigo es un dato obligatorio, que debe contener informacion
3

2

En este caso, serd necesario corregir los errores del archivo y volver a realizar |la carga.

Ejemplo: cuando el archivo es correcto.

En este caso el sistema sefalard que la informacién fue cargada de manera correcta:

Se ha recibido el archivo

Ultima carga: [19/01/2023 12:25]- 14 21 W3W BM FORMATO (2).zip - La actualizacién de Bienes Muebles se ha completado

satisfactoriamente
La informacién fue cargada de manera correcta.

IMPORTANTE: Una vez la informacién sea cargada en el sistema, se procedera a la generacién del reporte
detallada en el inciso C de esta guia.

Generaci6n
de
Reporte de BM

53 GENERACION DE REPORTE BM

Una vez que se haya realizado la carga de Bienes Muebles, o bien se realizd la justificacidon (para los casos en que
el ente publico NO tenga bienes muebles de su propiedad), se procedera a la generacién del reporte. Para ello
sera necesario dar clic en el botdn de “Generar™:

Generacion de Reporte de Relacién de Bienes Muebles
GENERAR DESCARGA

DESCRIPCION

RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO E,!
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De forma automatica, el sistema comenzara a generar el reporte en la secciéon de “Descarga’:

Generacion de Reporte de Relacion de Bienes Muebles

DESCRIPCION GENERAR DESCARGA

RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO < Procesando...

Como se puede observar en la imagen anterior, el botén de descarga cambia por un botén de “Refresh” y en |a
seccion de descarga se muestra el procesamiento de la generacién del reporte, para su descarga Unicamente
habra que dar clic en el botdn de refrescar y posteriormente descargar el archivo:

Generacion de Reporte de Relacion de Bienes Muebles

DESCRIPCION GENERAR DESCARGA
RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO [Zj <

3.- Una vez generado el reporte se puede proceder a su descarga desde la seccién de Bienes Muebles en el

. & BM_D - . . . . . . . .
botdn - . En ese momento, el ente publico podra revisar la informacién y visualizar cémo se presentara
en la Cuenta Publica.

Bienes Muebles

DESCA DESCRIPCION AGREG ESTAD( DOCUMENTOS COPIA ESTAD( ARCHIVO PDF
CARGA DE RELACION DE BIENES MUEBLES QUE @ BM C
COMPONEN EL PATRIMONIO S
RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL 3 BM D
PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO —

8 Autorizar Bienes Muebles

Vista de reporte cuando la Entidad manifiesta no contar con Bienes Muebles:

Elente pd =
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Vista de reporte cuando la Entidad realiza la carga de la Relacion de Bienes Muebles:

ADMINIS TRACION DEL 515TEMA PORTUARIO NACIONAL TAMPICO, 5.A. DE C.V.

RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO
CUENTA PUBLICA 2023
(Pesos y centaves)

Doscripeion dol bian

EXTHICRFORTATL & BASE OE Col [ 3 05

LT ] ETINTORPORTATL A BASE OE Cod 0F 3 085 LS
TR EXTHTORPORTATL & BASE OF Cod 0 3 080G S 00
12489 EXTNTORPORTATL A BASE OE Col 06 3 0KG SH200
12460 EXTNTORPORTATL A BASE OF Col O 9 0005 Ll

EXTNTORPORTATL A BASE DE Co2 DE 3 DG

TOTAL T AMEN00

Seccién al final del
listado de bienes
muebles que muestra el
Valor Total de la
Relacion de los Bienes
Muebles

La surea botal de 13 Relacsdn 39 los Bwnes Musties para ol ente plbico

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO MACIONAL TAMPICO, 5.0, DE C.V.

representa la canbdad da

Mot L olEmadede Es 125
dagapcacadn o detencin de beened nasties

6. AUTORIZACION DE LA SECCION DE BIENES MUEBLES

Si el usuario esta de acuerdo con la informacién a publicar, deberd autorizar la seccién de Bienes Muebles dando
clic en el botdn “Autorizar Bienes Muebles”:

Bienes Muebles

DESCA ‘ DESCRIPCION | AGREG ‘ ESTAD( ‘ DOCUMENTOS | COPIA ‘ ESTAD( ‘ ARCHIVO PDF
CARGA DE RELACION DE BIENES MUEBLES QUE 0
COMPONEN EL PATRIMONIO =
RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL 0
PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO =

I & Autorizar Bienes Muebles I

Se tendrd que confirmar que ha revisado la informacién que se encuentra cargada en el SICP, que corresponde
al ente publico y que es correcta:
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Confirmar

Se revis6 que la informacién que se encuentra cargada en SICP corresponde al Ente Plblico y ésta es correcta
y definitiva en niimero de registros y valor en libros, para su publicacién en Cuenta Plblica

Una vez confirmado, el informante tendrd que autorizar la seccién y dar fe de que la informacién es veraz y
correcta dando clic en el botén “Autorizo”.

Confirmar

La autorizacién de la seccién de Bienes Muebles inhabilita la funcionalidad de carga, por lo que ya no se
podran realizar cambios a la informacion. Se toma conocimiento que queda bajo la mas estricta
responsabilidad del Ente Publico, la veracidad y el correcto registro de la informacion de los muebles que seran
publicados.

Una vez autorizada la seccidn, el color de los semaforos de seguimiento de la seccidn cambiaran a color verde y
se blogueard en automatico la ediciéon de la seccidon, Unicamente podran descargar nuevamente la Relacion de
Bienes Muebles desde el botdén “BM_D".

Bienes Muebles
DESCA DESCRIPCION AGREG | ESTAD(
CARGA DE RELACION DE BIENES MUEBLES QUE 0 |'7g Bvc |

COMPONEN EL PATRIMONIO | J
[ ] | &BMD |

DOCUMENTOS COPIA ESTADt ARCHIVO PDF

RELACION DE BIENES MUEBLES QUE COMPONEN EL
PATRIMONIO DEL ENTE PUBLICO
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