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GUIA PARA LA CARGA EN EL SICP DEL FORMATO DE LA RELACION DE BIENES
MUEBLES QUE COMPONEN EL PATRIMONIO

A continuacién se describen los pasos necesarios para llenar el formato correspondiente a la relacién de
bienes muebles que componen el patrimonio a publicar en la Cuenta Publica 2021.

Paso 1. Descargar del SICP el formato correspondiente a la “Relacion de Bienes Muebles que componen
el patrimonio”.

Dicho formato se encuentra disponible en la seccién “Anexos” del Sistema para la Integracién de la
Cuenta PuUblica (SICP). Antes de iniciar el proceso de llenado es importante tener en consideracion lo
siguiente:

CARACTERISTICAS GENERALES DEL FORMATO

> El formato de Excel se encuentra en la version 97-2003, misma que
se debera mantener durante todo el proceso. Esto implica que el
numero de renglones disponibles para enlistar el inventario es de
65,528. Podra agregar las hojas de calculo que sean necesarias para
enlistar la totalidad de bienes muebles que corresponda al ente

publico.

Al final de cada hoja de calculo, en la celda E65536 se encuentra
preconfigurado el importe total de los bienes muebles relacionados
en cada hoja.

El archivo en Excel contiene una hoja de calculo llamada “SUMA
TOTAL"”, la cual debera contener en la celda G4, la suma de los
importes correspondientes a cada hoja de bienes muebles (BM],
BM2, BM3, etc.)

Paso 2. Ingresar el nombre del Ente Publico

En la parte superior del formato, fila 2, se debera ingresar el nombre del ente publico, utilizando
solamente LETRAS MAYUSCULAS.

Paso 2

ENTE PUBLICO

Relacion de bienes muebles que componen el patrimonio
Cuenta Publica 202

(Pesos)

Descripcion del bien Valor en libros
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Paso 3. Ingresar la informacién correspondiente a cdédigo, descripcion del bien y valor en libros del
ejercicio de 2021.

La informacion de cada bien mueble que se debera proporcionar es la siguiente:

INFORMACION QUE DEBERA PORPORCIONAR DE CADA BIEN MUEBLE

> Cobdigo: Es el numero de identificacion o inventario, de acuerdo
a la normatividad aplicable.

Descripcion del bien: Descripcion de forma general del bien.
Valor en libros: es el importe registrado en la contabilidad. Se
debera registrar a dos decimales como maximo y la “SUMA
TOTAL” de las hojas de Excel debe coincidir con el importe del
rubro 1.2.4 Bienes Muebles del Estado de Situacion Financiera.

>
>

Para completar la informacién anterior, el procedimiento que se deberd seguir con la finalidad de

asegurar la homogeneidad de la presentacién de la informacién contenida en la Cuenta Publica 2021, es
el siguiente:

a) Seleccionar las celdas del archivo fuente donde contenga la informacién correspondiente al

inventario de bienes muebles de su ente publico. Por ejemplo el archivo de la relacidon de bienes
muebles presentado en la Cuenta Publica 2020.

b) Copiar celdas
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2 3 Cota .- .
a6 Cont & & - | B sjntorieo Geners! - E % [normal Bueno Incomecto
£ Copior - - =
Peger nNKs A~ ambincy et = § + % o0 % & fomsto Darfornto [T Entrada d
B ¥ Copint formate - & - Catmras $ = EE condicional * come tabla *
Potapapries Fuente = acién 5 hmes tios
[JE] - fe REPRODUCTOR DE DISCOS DE VIDED DIGITAL (DVD)
Al < '] E I 6 H

5
7 | T0GOGOO0BOO0OL CINTA TOPOGRAFICA,

8 1060600080000C CINTATOPOGRAFICA

9 | 10606006360000 HORNO

10 0606006360000 HORNO

11| 1090000076000C BOTIQUIN

12 N206001440000C MAQUINA DE ESCRIBIR ELECTRICA (PARA EXPOSICION)

1J| 5020002800001 I 'O DICITALTOVD]

14| N5020008200001

15| 5020008200000 CAMARA FOTOGRAFICA

16 N502000820000( CAMARA FOTOGRAFICA

17| N502000820000( CAMARA FOTOGRAFICA

18 N5020017400000 GRABADORA

18 5020017400000 GRABADORA

20 1502002320000C MONITOR

| 11502002320000C MONITOR

2 5020024800000 PANTALLA PROYECTOR

21 [1502002480000( PANTALLA PROYECTOR

24 1502002480000( PANTALLA PROYECTOR

25| [1502002480000( PANTALLA PROYECTOR

26 [1502002480000( PANTALLA PROYECTOR

27| 1502002480000( PANTALLA PROYECTOR

28 [1502002480000( PANTALLA PROYECTOR

29| 11502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR Y RECEPTOR)
30| 1502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR ¥ RECEPTOR)
21| [1502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR Y RECEPTOR)
2| N502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR ¥ RECEPTOR)
23| [1502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR Y RECEPTOR)
34| N502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR ¥ RECEPTOR) . 8

25| [1502003040000¢ RADIO ONDA CORTA Y/O LARGA (TRANSMISOR Y RECEPTOR) 017

a6 | N502003R40O00 TEL FVISION/PANTAL LA PLANA om

BM1 | M2 | BM3 | wALORTOTAL @® .

En el formato de “Relaciéon de bienes muebles que componen el patrimonio” que descargd, colocarse en
la celda C7 y copiar la informacién en formato “Solo valores” con la finalidad de respetar el tamano y tipo
de letra considerado en la Guia para la elaboraciéon de documentos de la Cuenta Publica 2021.

MICIO DISERIO DE PAGINA FORMULAS INSERTAR DATOS REVISAR VISTA

‘.',_ ¥, Corter

Montsenat a2 = A A& == #- = Ajustar teto Genmeral - r Buena
a o L]
N ® Copiar - | N = F [
ogu N K 5 - - Oy « E== £ £ Ecombinary - 6 -G %)M it 51
= #= 55 Combinar y centrar ? W a0
- ¥ Copiar fommato 4 ' condscional ~ como tabla -
Qlapapties & Fuente & Abneacisn o Namera & Estil

D29 v | RADIO ONDA CORTA ¥/0 LARGA (TRANSMISOR Y RECEPTOR)
Al D E

1

2

3

4

5

6 | \

7

F

9

10 PEGAR EN FORMATO
T “SOLO VALORES”

Paso 4. Agregar hojas de célculo.
En caso de que se requiera utilizar mas hojas de calculo, el procedimiento a seguir es el siguiente:

a) Posicionarse sobre la hoja “BM1 o BM2" y hacer clic con el botdn derecho del mouse.
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)

Portapapeles e

Fuente i

~ condicional ~ como tabla -
Nomero f

Alineacién i

v+ [ X o/ fr | RADIOONDACORTA Y/OLARGA (TRANSMISOR Y RECEPTOR)

Al C B

D | £ |

O

RAMO 10 ECONOMIA

Relacion de bienes muebles que componen el patrimonio

Cuenta Pdablica 2020

(Pesos)
Descripcion del bien

Valor en libros

- ¢4
19
2
Fil
2 SELECCIONAR LA
pil
.. OPCION
e p— “ ”
= R P Cambiar nombre
2 Lambiar noeben
2 Mover 0 copuar...
0 &) Yercoago
n 5 Proteger boja.
32 Cotor de etiquets
33
38 Ocyitar
3 Mostrgr...
2. Selecoonar todes las hoges 7
: e | e e [ VAGRTOTAL | @ |
63516/
85517
65518
63519
83320
65521
65523
65523
85524
65525
= rox SELECCIONAR LA
P T A OPCION
ﬁ: 11858 RBMLSE E
e o / “Valor Total”
65532 Bz N
65533
83334 imewes i finag
65515
o536 =
SELECCIONAR LA
o v s | em2 | M | vaoRTOTAL | @ OPCION

“Crear una copia”

d) Cambiar el nombre de la hoja por el consecutivo de acuerdo a la siguiente I6gica: BM1, BM2, BM3,

BM4, BM5, etc.

Nombrar la hoja de acuerdo al
consecutivo: BM1, BM2, BM3,
BM4, BMs, etc.

e

~

| 8m1 | Bm2 | BM3 | BM4 | BMS | VALORTOTAL |
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Paso 5. Verificar la suma total del inventario de bienes muebles.

El formato tiene pre-configurada la férmula para obtener el valor total del inventario, en la hoja “SUMA
TOTAL".

1
;| T e ——
5
r
La suma total de la Relacidn de les Bienes Muebles para el PUBLICO répresenta la cantidad °
ente pablico: de
) T
5
L]
Nota La debeni de ol Emado de Eslance General, enla. e Eberas del fictiec Mo Croglards. E1 deck, no se
sotvor del i 125 iy ol dal o da b bl
T
E:]
9
Q Agregar a la férmula el
u subtotal de cada una de las
12 -
hojas BM1, BM2, BM3, etc
13
14
15
16
17
18
[ami | en2 | one | vaorTotaL | @ g —

™

> Si mas hojas de calculo de la relacion de bienes muebles
fueron requeridas entonces, en la celda G4 de la hoja SUMA
TOTAL se debe agregar a la formula el total de cada una de
las hojas de calculo que se agregaron.

NOTA IMPORTANTE
a total en la relacion de bienes muebles debera coincidir
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| documento.

El paso siguiente es guardar el documento, asegurando que se realice en la version de Excel 97-

2003.

! Guardar como

- il * Esteequipo > DATOS (D) > Cuenta Publica 2017

Organizar = Nueva carpeta

A Nomore

@ Microsoh Excel

W Este equipo Ningun elemento coincide con el criterio de bisqued

s Descargas

4 Documentos
= Escritonio

= Imagenes
& Musica

B Videos
L. SISTEMA (C)
~- DATOS (D)

il Rect

Autores:  Claudia Denisse husep.

[ Guardar miniatura

~ Ocultar canpetas

Etiquetas:  Agregar una etiqueta Tt

Agregar un titulo

Herramientas = Cancelar

@ -

Paso 7. Cargar el do

cumento al SICP.

El paso final es cargar el documento en la seccidén de "Anexos" en el Sistema para la Integracion de

Cuenta Publica.

FIGRESOS DE FLLLIO DE EFECTIVO ) Arion
EGRESOS DF FLUIO DE EFECTIVO & Arson
e . & v e
E3TADO MALITICO DEL EJERCICIO DEL ECRESOS £ CU 8 A v anan
« casto El & v earoct
ESTADO ANAUITICO DEL EJERCICIO DEL PRESIPIESTO DF EGRESOS EM CLASIFICACION ECONOUICA (ARMONZADO) 1] A
e JETO DEL '] ar
EBTADO ANALITICO DL EJEREICIO DL PRESURIESTO DF BGRIDOS KN CLASIFICACION FUNCIONAL SPROGRAMATICA ° o
e 6 Ao
a AALISIS DEL EAERCICIO DEL PRESUPUESTO OF EGARSOS 2 o P
Y T ——
Informacién Programitica
scawca  sesmecde acasan B0 socustos s roe
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA ° -
o A7 oo
% INDICADORE'S PARA RESLLTAOOS @
oS o = U204 BOOPEC 0a ® e N o rOerEC o
TPOS OF v INVERSION L3 ™ i394 ROMERCI %2 W EInUN O EEECI 2
8 Ao wturmaciin Proge sminic »
Anexos
DBEACARGA  BEsCMPCION acaroan 0 coma TAG0  Awcrwo por
2 " .
I - NTE POBUCO Fy ) I
- TETETTRIOTE TS T L 3 L 3
A  LIGA DR BIES MUEBLES € MaRAELES 2 '] 2 ]
a % ESOUEMAS BURSATILES Y DF COBERTURAS F INANCIERAS s E) a [
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